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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

DEFINICAO:

As atividades Complementares foram instituidas pelo Parecer n2 67 do CNE/CES,
aprovado em 11 de mar¢o de 2003, e pela Resolucdo CNE/CES n? 2/2007, que
dispde sobre a carga horaria minima e os procedimentos relativos a integralizacio e

duracdo dos cursos de graduagio, bacharelados, na modalidade presencial.

As atividades complementares tém a finalidade de enriquecer o processo de ensino-
aprendizagem, privilegiando a complementac¢do da formacao social e profissional. O
que caracteriza este conjunto de atividades é a flexibilidade de carga horaria
semanal, com controle do tempo total de dedica¢do do estudante durante o semestre

ou ano letivo, de acordo com o Parecer do CNE/CES n® 492/2001.1

Segundo o Ministério da Educacdo, sdo exemplos de atividades complementares:
participacdo em eventos internos e externos a instituicio de educacio superior, tais
como: semanas académicas, congressos, semindrios, palestras, conferéncias,
atividades culturais; integralizacdo de cursos de extensio e/ou atualizacdo
académica e profissional; atividades de iniciacdo cientifica, assim como de

monitoria.2

DESENVOLVIMENTO:

E de responsabilidade dos discentes obterem os certificados que comprovem suas
participacdes nas atividades complementares e entrega-los aos seus respectivos
coordenadores de curso, respeitando o calendario académico regular da Instituicio.
Ao mesmo tempo, é de responsabilidade dos coordenadores de curso o registro e o
controle sobre as entregas das comprovacdes de cumprimento das horas

complementarias feita individualmente pelos discentes regularmente matriculados.

1 Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/component/content/article?id=14384:perguntas-
frequentes-sobre-educacao-superior.
Z  Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/component/content/article?id=14384:perguntas-
frequentes-sobre-educacao-superior.


http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2003/pces067_03.pdf
http://portal.mec.gov.br/cne/arquivos/pdf/2007/rces002_07.pdf

Nas proximas paginas seguem o detalhamento, as regras e a organizacdo das
atividades complementares aceitas pelas Faculdade Saberes (validas para os cursos

de Historia, Pedagogia e Letras Portugués-Inglés



CURSO DE HISTORIA, LETRAS INGLES-
FchDﬁERES PORTUGUES, PEDAGOGIA

Uik QUADRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

(Atividades tedrico-praticas de aprofundamento em areas especificas-
Res. 2, de 1/7/2015)

REGRAS PARA O CUMPRIMENTO DAS 200 HORAS DEATIVIDADES COMPLEMENTARES

GRUPO A = 160 HORAS

ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICAS

SEMANA CULTURAL SABERES —
Al R 3 Carga horaria cumprida pelo aluno.
PARTE ACADEMICO-CIENTIFICA

Observagoes:
1] A carga horaria a ser computada estara condicionada a conferéncia das listas de presenca do evento.

2] O discente devera participar de, pelo menos, dois eventos da Semana Cultural.

Os cursos realizados em outras institui¢es terdo 75% de

CURSOS DE EXTENSAO: o o
sua carga horaria computadas para esta atividade, desde

A2 OFERECIDOS PELA INSTITUICAO OU
POR OUTRAS INSTITUICOES DE ENSINO| que haja presen¢a minima exigida para aprovacio e a entrega

SUPERIOR
de certificado comprobatorio.

Observagao: O certificado comprobatério do curso deve conter os seguintes elementos:

1] Periodo de Inicio e de fim do Curso;

2] Carga Horaria total cumprida pelo o aluno;

3] Numero do livro, da folha e do registro do certificado no livro de registro de cursos avulsos da Institui¢do fornecedora do
curso de extensdo;

4] Nome e titulagdo dos professores que compuseram o corpo docente do curso de extensao;

5] Descricdo do contetido programatico do curso de extensao;

6] Portaria de credenciamento da Institui¢do de Ensino fornecedora do curso junto ao MEC;

7] Portaria de recredenciamento da Institui¢do de Ensino fornecedora do curso junto ao MEC, caso a Institui¢do tenha passado

por esse processo.




A3 SABERES NO SABADO 3 horas

A4 FILME NA SABERES 3 horas

SEMINARIOS, PALESTRAS E CONGRESSOS
A5 INDICADOS OU PROMOVIDOS PELA 75% da carga hordria presencial.
FACULDADE

Observacoes:

1] E obrigatéria a apresentacéo de certificado em que conste claramente a atividade e a carga horaria cumprida;

2] Nao serdo aceitos eventos com carga horaria nio presencial;

3] S6 serdo aceitos eventos realizados apds o ingresso do aluno no curso na Faculdade Saberes;

4] A atribuicao de carga horaria de cada evento, nesses casos, depende da avaliacdo da Coordenacgdo de Curso, de acordo com
as atividades efetivamente cumpridas e a lista de presenca e/ou a comprovacao de participagido no evento;

5] Sé serdo aceitas as participagdes (encontros/semindrios) cujos temas estejam relacionados as areas especificas do curso

do discente ou versarem sobre questdes educacionais

ATIVIDADES DE PESQUISA Atividades realizadas pelos alunos, nos grupos de pesquisas coordenados

(NUPES - SAB~ERES) por professores da Faculdade Saberes (NUPES):
A6 (PARTICIPAGCOES EM
REUNIOES E CONFECCOES DE 20 horas - pesquisas com durac¢do semestral;

RELATORIOS DE PESQUISAS) 40 horas - pesquisas com durac¢ao anual.

Observacgdes:
1] Serdo contabilizadas também horas a partir da participacdo do discente nas reunides e encontros realizados sob
a coordenacdo do (s) professores (s) responsaveis pelos grupos de pesquisa;

2] As horas de participacdo devem estar registradas em listas de presencas que comprovem a participacao dg
docente

nas reunioes;
3] A atribuicdo de carga horaria dependera da avaliacdo que o orientador de pesquisa fizer, com base nas

atividades desenvolvidas pelo discente.

A7 APRESENTACAO DE 10 horas: Eventos realizados no ES.

TRABALHOS
20 horas: Eventos fora do ES.

EM EVENTOS DE PESQUISA o . . g
(SEMINARIOS, CONGRESSOS, 10 horas: Publica¢do de artigos (textos completos) em Anais Seminarios
SEMANA,S CULTURAIS, ou Congressos.
SIMPOSIOS ETC) E

PUBLICACOES DE PESQUISAS 15 horas: Publicacdo em Revistas Académicas com Qualis CAPES ou na
Revista Saberes.

Observacdo: Observacdo: O discente devera comprovar a apresentacdo do trabalho por meio de certificado que
conste o nome do evento em que o trabalho foi apresentado, o titulo do trabalho apresentado e as assinaturas dos
organizadores do evento. Os trabalhos publicados deverdo também ser comprovados, com entrega da copia completa
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do material publicado, como também o ISSN ou ISBN.

SEMINARIO DE PESQUISA E
PRATICA PEDAGOGICA E

A8 SEMINARIOS OU SIMPOSIOS
ESPECIAIS PROMOVIDOS PELA Carga hordria cumprida pelo aluno.
FACULDADE SABERES
Atividades realizadas pelos alunos em projeto de extensao aprovado,
A9 ATIVIDADES DE EXTENSAO acompanhado, coordenado e organizado por professores da Faculdade

Saberes.

Observagido: A atribuicdo de horas dependera de analise realizada pela Coordenacdo do Curso.

Maximo de 80h semestrais.

A10

RESENHAS DE BIBLIOGRAFIA
COMPLEMENTAR; LEITURA E
PRODUCAO DE SINOPSE DE
PERIODICOS
DISPONIBILIZADOS PELA
FACULDADE — SELECIONADOS
E AFIXADOS NOS MURAIS

02 horas para cada resenha critica ou sinopse.
Observacao:

1] O discente devera procurar o professor da disciplina selecionada para
a producio da resenha critica a fim de obter as devidas orientagdes. O
mesmo procedimento deve ser feito em relagdo aos artigos cientificos;

2] As obras devem ser indicadas pelo professor da disciplina;

3] As resenhas devem ter a assinatura que represente o “de acordo” do
professor da disciplina e ter no minimo duas paginas;

4] As resenhas ou sinopses devem ser realizadas no modelo
(documento) estabelecido pela coordenagio de curso;

Al1

REALIZACAO E/OU
PARTICIPACAO EM PROJETOS
FINANCIADOS OU
PATROCINADOS POR
INSTITUICOES PUBLICAS OU
PRIVADAS.

Criacdo e/ou participacdo em projetos contemplados por editais
publicos ou privados que envolvam arte, cultura, literatura, histéria ou
educacdo, devidamente comprovados por divulgacdo publica ou por
declaracao do 6rgao responsavel pela formulacao do edital. Constam
também neste item participacdes em pecas teatrais, musicais, filmes,
documentarios etc., desde que indicado em ficha técnica.

Observa

¢do: A atribuicao de horas dependera de andlise realizada pela Coordenacao do Curso.

A12

RELATORIO DE DEFESA ORAL
DE MONOGRAFIA NA
FACULDADE

02 horas por banca de defesa oral.

0 discente devera apresentar: 1 (um) relatério, de no minimo 02
paginas, para cada apresentacdo a que assistir. Este relatorio devera
dissertar acerca do contetido das apresentagdes; além disso, o aluno

deve anexar declaragdo assinada por ele e pelo professor avaliador da
defesa oral.

Observacgdes:

1] A carga horéria a ser computada estara condicionada a conferéncia das listas de presenca do evento;

2] Os relatérios devem ser realizados no modelo (documento) estabelecido pela coordenagao de curso.

A13

MONITORIA DE

Para o monitor de disciplinas: toda a carga horaria prestada. O




DISCIPLINAS E MONITORIA

coordenador do curso pode atribuir ainda um acréscimo de 25% a carga

EM EVENTOS CULTURAIS | horaria prestada, devido ao planejamento e orientacdo. Limite por atividade:
PROMOVIDOS PELA 80h.
FACULDADE SABERES _ _ o
Para o monitor de eventos realizados na Saberes: toda a carga horaria
prestada no evento, condicionada a aprovacao do coordenador do curso
. Serd atribuida carga horaria equivalente a 80% das horas prestadas.
ESTAGIO
Ala Maximo de 80h por semestre.
SUPERVISIONADO
VOLUNTARIO O estagio extracurricular remunerado e o estagio supervisionado curricular

(obrigatério) nao fazem parte desse grupo de atividade.

Observacdo: O Estagio Supervisionado Voluntario devera cumprir os mesmos critérios que o Estagio Supervisionadg
obrigatorio, componente da grade curricular. Sdo eles: 1. Duas vias de carta de recomendacgdo da Faculdade Saberes,
assinada pela coordenacdo de curso; 2. relatério de atividades que especifique o contetido abordado, a série e nivel
atendidos, nome disciplina e nome do professor orientador, datado por dia, assinado pelo professor e
posteriormente pela direcdo da instituicdo de ensino; 3. declaracdo de realizacdo de estagio assinada pela direcdo da
instituicao de ensino; 4. portfolio com registros da realizacdo do estagio

A15

CURSOS DE FORMACAOQO
CONTINUADA NA AREA DE
PEDAGOGIA. A instituicdo

emissora do certificado
deve ser credenciada pelo

Mec e/ou pelo Conselho

Estadual de Educacao
(CEE/ES).

A instituicao emissora do
certificado deve ser
credenciada pelo Mec e/ou
pelo Conselho Estadual de
Educacao (CEE/ES).

75% da carga horaria presencial.
Limite por certificado: 80 horas.

1] E obrigatéria a apresentacdo de certificado com as disciplinas ministradas
a carga horaria cursada, o nome dos professores e a respectiva titulacao.

2] Nao serdo aceitos cursos com carga horaria nao presencial.

3] S6 serdo aceitos cursos realizados ap6s o ingresso do aluno no curso de
Pedagogia da Faculdade Saberes.

4] Sé serao aceitos os cursos cujos temas estejam na area de Pedagogia. A
avaliacdo da pertinéncia do tema do curso para a area de Pedagogia sera
realizada pelo coordenador do curso.

5] Em casos de cursos mistos, com parte da carga horaria presencial e outra
parte ndo presencial, somente a primeira sera considerada.




GRUPO B = 40 HORAS

ATIVIDADES CULTURAIS
B1 FILMES E PECAS TEATRAIS 2 horas por atividade comprovada
VISITASN A MUSEUS,
B2 RECﬁiZ(I)S;S,I\(IJIOSf::E ‘:IIJ{('I}‘[E\’RES 2 horas por atividade comprovada.
HISTORICOS ETC.

Observagcio: As atividades devem ser indicadas e orientadas pela Coordenagio de Curso ou por docentes da IES. E obrigatéria a
apresenta¢do de um relatdério. Minimo: 02 paginas. As horas s6 serdo atribuidas e registradas depois da avaliacao dos
coordenadores de curso.

Observacgdo 02: Juntamente com o relatério, os alunos (as) devem entregar o comprovante de presenc¢a no local, ou seja, folder,
ticktes, ingressos do evento ou local visitado, ou copia de uma fotografia do local no qual seja perceptivel a presenca do
estudante.

PROGRAMACAO CULTURAL
DA SEMANA CULTURAL
B3 | SABERES E NOS SEMINARIOS Carga horaria cumprida pelo aluno, mediante certificado.
DE PESQUISA E PRATICA
PEDAGOGICA DE PESQUISA

PROJETOS ESPECIAIS —
PROJETOS INSTITUCIONAIS,
B4 DE CARATER SOCIAL E
CULTURAL, QUE ENVOLVAM

A COMUNIDADE

Cada caso sera analisado em sua especificidade pela Coordenacdo de Curso
de Graduacgao da IES.

Observacio: As atividades desenvolvidas pelo discente ndo poderdo ser remuneradas.

OBSERVACOES GERAIS

1] Em relagdo as atividades dos dois grupos, somente serdo computadas as horas correspondentes, mediante a
apresentacdo de relatoérios, declaracdes e/ou certificados;

2] A atribuicdo de carga horaria esta condicionada a avaliacio da qualidade do relatério, declaragio ou certificado,
que, posteriormente, s6 serd ratificada mediante aprovagdo do Coordenagao de Curso;

3] Nao colara grau o discente que nao cumprir as 200 horas de atividades conforme estabelecido pela legislacdo em
vigor;

4] Atividades que fazem parte da carga horaria das disciplinas (realizadas em sala de aula, no horério da regular da
disciplina), tais como filmes, palestras etc., ndo serdo aceitas como atividades complementares.

5] Os modelos para realizacao dos relatérios correspondentes as comprovagodes das Horas B encontram-se no Guia
Académico (Manual do Aluno) disponivel no site da Faculdade.




BIBLIOTECA

SERVICOS:
Biblioteca oferece os servicos de empréstimos domiciliares (exceto de obras raras, obras

de referéncia e obras reservadas por qualquer usuario), consulta local e orientacées para
usudrios. O aluno tem acesso a esses servicos por meio da apresentacdo da carteira de

estudante.

A Biblioteca atende ao corpo docente, discente e demais funcionarios da Faculdade

Saberes, disponibilizando seu acervo ao publico externo apenas para consulta.

0 acervo é constituido de livros, obras de referéncia, videos, CDRom/DVD’s, periédicos e
mapas. A consulta ao acervo deve ser feita por intermédio dos terminais eletrénicos
(autor, titulo e assunto). A ordenacdo das obras segue a classificacio Decimal de Dewey

(CDD).

REGRAS:

1. Materiais de consulta que nao circulam podem ser consultados no recinto da Biblioteca

e retirados para fotocopias mediante autorizacio do bibliotecario;

2. Para a realizacdo do cadastro na Biblioteca, é necessario que o discente apresente sua

carteira de estudante (Saberes) ou documento de identidade e comprovante de matricula;

3. Nao sera permitido entrar na Biblioteca portando bolsas, malas, pastas fechadas e

ficharios. O material deve ser deixado no guarda-volumes;

4. Ndo serd permitido entrar na Biblioteca com bebidas (inclusive agua) e alimentos. A

Biblioteca nao se responsabilizara por valores deixados no guarda-volumes;

5. E permitido a todos os alunos regularmente matriculados na Faculdade Saberes
obterem empréstimos de documentos Impressos (monografias e livros) e documentos
Audiovisuais (fita de video, DVD e CD-Rom), desde que devidamente cadastrados na
Biblioteca. Portanto, para empréstimo e renovacdo dos materiais, sera indispensavel que o

usudrio apresente sua carteira de estudante;

6. Alunos (que ndo estdo em fase de elaboracdo de Trabalhos de Conclusdes de Curso)
podem obter empréstimos simultaneamente de até 03 (trés) exemplares, com prazo

maximo de 7 (sete) dias corridos para devolugao.;
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7. Alunos (que estdo em fase de desenvolvimento de Projetos de Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) ou do préprio TCC (finalistas)) podem obter empréstimos simultaneos de até

04 (quatro) exemplares, com prazo maximo de 7 (Sete) dias corridos para devolucio;

8. Professores da Faculdade Saberes podem obter empréstimos simultaneos de até 07

(sete) exemplares, com prazo maximo de 15 (quinze) dias para devolugao;

9. Funcionarios da Faculdade Saberes podem obter empréstimos simultaneos de até 03

(trés) exemplares, com prazo maximo de 7 (sete) dias corridos para devolugdo;

10. Alunos (finalistas ou nao), professores e/ou funciondrios podem renovar o

empréstimo das obras retiradas desde que ndo tenha havido solicitacdo de reserva;

11. Fica proibida a retirada da biblioteca de: obras de referéncia: dicionarios,
enciclopédias; Livros destinados apenas a consulta local; Periddicos (Revistas, Jornais

etc.);

12. O usuario que comprovadamente furtar ou tentar furtar obras e/ou objetos da
biblioteca perdera o direito de acesso a ela, incorrendo, ainda, nas penalidades

administrativas e legais cabiveis;

13. 0 atraso na devolugédo de qualquer obra implicara a cobranga de R$ 1,00 (um real) por
dia. O usuario sé podera efetuar o empréstimo de outros exemplares apds a quitacao de

multa(s) anterior (es);

14. Ao consultar e/ou tomar emprestado um material bibliografico do acervo, o usuario
assume total responsabilidade pela sua guarda, conservacao e uso, principalmente no que
tange a possiveis extravios e avarias do material adquirido por empréstimo. Portanto, em
caso de perda, extravio, avarias de obra(s) sob sua guarda, o usuario obriga-se a substitui-
lo por outro igual e em perfeito estado de conservacao, caso esteja esgotado, obriga-se a

repor outra obra de igual valor.

15. O atraso na devolucdo de qualquer obra do acervo, que possuir solicitacdo de reserva,

implicara a cobranca do dobro do valor da multa, ou seja, R$ 2,00 (dois reais) por dia;

16. Solicita-se a todos os usuarios da Biblioteca de Informatica siléncio, visto que o espaco
¢ considerado local de estudo e pesquisa, atividades que sé podem ser feitas com
qualidade sob tais condi¢des. Os usudrios que nao respeitarem tal regra serdo advertidos
pela Bibliotecaria. Caso, o usudrio continue transgredindo tal regra, serd convidado a se
deslocar para a coordenac¢do de curso, local no qual recebera adverténcia verbal do

coordenador de seu curso;

11



17. O usudrio que descumprir quaisquer das regras correspondentes ao uso e presenca da
Biblioteca e de seu material podera ser suspenso ou perder o direito de utilizagcdo dos

servicos prestados pela Biblioteca;

12



BOLSAS E FINANCIAMENTOS ESTUDANTIS

FIES:

Segundo o MEC, o Fundo de Financiamento Estudantil (FIES) é um programa do Ministério
da Educacdo (MEC), instituido pela Lei n2 10.260, de 12 de julho de 2001, que tem como
objetivo conceder financiamento a estudantes em cursos superiores ndo gratuitos, com
avaliacdo positiva nos processos conduzidos pelo MEC e ofertados por instituicdes de
educacdo superior ndo gratuitas aderentes ao programa. Atualmente FIES é um modelo de
financiamento estudantil moderno, que divide o programa em diferentes modalidades,
possibilitando juros zero a quem mais precisa e uma escala de financiamentos que varia
conforme a renda familiar do candidato. O FIES realizou melhorias na gestdo do fundo,
dando sustentabilidade financeira ao programa a fim de garantir a sustentabilidade do

programa e viabilizar um acesso mais amplo ao ensino superior.3

O FIES esta dividido em duas modalidades, possibilitando juros zero a quem mais precisa e
uma escala de financiamento que varia conforme a renda familiar do candidato. Na
primeira modalidade, o novo FIES ofertara vagas com juros zero para os estudantes que
tiverem uma renda per capita mensal familiar de até trés salarios minimos. Nessa
modalidade, o aluno comegara a pagar as prestacdes respeitando o seu limite de renda,
fazendo com que os encargos a serem pagos pelos estudantes diminuam
consideravelmente. A outra modalidade de financiamento, denominada P-Fies, é destinada
aos estudantes com renda per capita mensal familiar de até cinco salarios minimos. A
referida modalidade funciona com recursos dos Fundos Constitucionais e de

Desenvolvimento e ainda, com os recursos dos Bancos privados participantes.*

PROUNI:

A Faculdade SABERES aderiu ao programa federal de bolsas universitarias, o PROUNI.
Esse programa permite que alunos de baixa renda consigam bolsas de 50% até 100% de
gratuidade em diversos cursos do ensino superior. Em suma, o PROUNI é um programa do
Ministério da Educacido, criado pelo Governo Federal em 2004, que oferece bolsas de

estudo integrais e parciais (50%) em instituicdes privadas de educacdo superior, em

3 Disponivel em: http://fies.mec.gov.br
4 Disponivel em: http://fies.mec.gov.br
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cursos de graduacdo e sequenciais de formacdo especifica, a estudantes brasileiros sem

diploma de nivel superior.>
Segundo o MEC, podem participar do PROUNI:

=>» Estudantes egressos do ensino médio da rede publica ou da rede particular na
condicdo de bolsistas integrais da propria escola.

= Estudantes com deficiéncia.

= Professores da rede publica de ensino, no efetivo exercicio do magistério da
educacdo basica, integrantes de quadro de pessoal permanente de instituigdo

publica. Nesse caso, ndo é necessario comprovar renda.

Para concorrer as bolsas integrais, o candidato deve comprovar renda familiar bruta
mensal, por pessoa, de até um saldrio minimo e meio. Para as bolsas parciais (50%), a

renda familiar bruta mensal deve ser de até trés salarios minimos por pessoa.t

PROGRAMA ESTADUAL NOSSA BOLSA:

A Faculdade SABERES aderiu ao programa estadual NOSSA BOLSA. O objetivo é convidar
os estudantes que cursaram todo o ensino médio em escolas publicas do Estado do

Espirito Santo a se candidatarem as bolsas do Programa.
Sao requisitos para a inscricdo no Programa:

1. Ter concluido todo ensino médio ou ter nota acumulada no terceiro ano suficiente para
garantir a conclusio do ensino médio em 2018, em escolas publicas localizadas no estado

do Espirito Santo;
2. Ter participado do Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM do ano de 2018;
3. Ser brasileiro nato ou naturalizado e residir no estado do Espirito Santo;

4. Possuir renda média por pessoa do grupo familiar, igual ou inferior a 3 (trés) salarios

minimos;
Dos Impedimentos para inscricdo no Programa NOSSABOLSA:

1. Ter sido desligado por descumprimento de exigéncias do Programa NOSSABOLSA ou

por fraude;

5 Disponivel em: http://siteprouni.mec.gov.br
®Disponivel em: http://siteprouni.mec.gov.br
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2. Possuir diploma de graduacio;

PRAZO E MODALIDADE DA BOLSA: As bolsas serdo concedidas para um semestre letivo,
podendo ser renovadas por igual periodo até a conclusdo do curso, desde que obedecidas
as exigéncias previstas na legislacdo e os demais critérios estabelecidos pela Comissdo

Executiva do Programa.
As bolsas de estudos serdo concedidas nas modalidades: PARCIAL ou INTEGRAL:

1. Bolsa Integral: destina-se a candidato cuja renda mensal por pessoa do grupo familiar

seja igual ou inferior ao valor de um salario minimo e meio;

2. Bolsa Parcial: destina-se a candidato cuja renda mensal por pessoa do grupo familiar

seja acima de um salario minimo e meio até trés salarios minimos.

Outras informacoes: www.nossabolsa.es.gov.br.

BOLSA AUXILIO-DISCENTE:

Semestralmente, a Faculdade Saberes oferta para os cursos de Historia, Letras e Pedagogia
02 (duas) bolsas correspondentes ao valor de 30% do valor da mensalidade dos meses de
abril, maio, junho e julho (12 semestre) e setembro, outubro, novembro e dezembro (22

semestre) dos alunos contemplados.

As inscrigdes devem respeitar as datas e os prazos estabelecidos no calendario académico

em vigéncia e sdo realizadas nas coordenacdes de curso.

Além da realizacdo da inscricdo, sdo pré-requisitos para concorrer as bolsas auxilio-

discentes:

Nao possuir quaisquer outras modalidades de bolsa estudantil;
Estar com a matricula do semestre regularizada;

Estar cursando, no minimo, o segundo periodo;

Ter coeficiente de rendimento geral minimo de 7,0 (sete).

Ter sido aprovado (a) em todas as disciplinas cursadas.

Manter e ter mantido frequénciade 85% em todos as disciplinas cursadas;

N o ;s N

Participar e ter participado de atividades de extensdo organizadas pela Faculdade,

quando solicitado.

A partir dos critérios apresentados, a selecio dos alunos contemplados seguird a

classificacdo determinada pelas coordenacoes de curso
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Durante a realizacdo de seu curso, o discente podera realizar facultativamente estagio

supervisionado remunerado e/ou estagio supervisionado voluntario (nio
remunerado) em sua area de atuacdo profissional. Ao mesmo tempo, o discente dever3,
obrigatoriamente, cumprir carga horaria de 400 horas de estagio curricular
supervisionado de acordo com a distribui¢ido das disciplinas correspondentes a estrutura

curricular de seu curso.

ESTAGIO SUPERVISIONADO REMUNERADO:

O discente podera realizar estagio supervisionado remunerado em um turno que nao
esteja matriculado como estudante da Faculdade. A Faculdade compromete-se a repassar
e divulgar de forma ampla todas as solicitagdes feitas por instituicdes privadas ou drgios e
secretarias publicas referentes a oferta de vagas de estidgio remunerado nas areas de

Letras, Histo6ria e Pedagogia.

A remuneracio desse tipo de estagio fica totalmente a cargo da instituicdo, 6rgido ou
secretaria contratante, ficando a Faculdade Saberes apenas responsavel pelo controle da
frequéncia e do rendimento dos discentes/estagidrios no decorrer de sua vida académica

na IES.

A carga horaria realizada pelo discente no Estdgio Supervisionado Remunerada nio
podera ser aproveitada para cumprimento de Atividades Complementares e nem para as

disciplinas de Estagio Supervisionado.

ESTAGIO SUPERVISIONADOVOLUNTARIO:

0 discente que for aceito em instituicdes particulares ou 6rgdos e secretarias publicas para
realizacdo de atividades de estagio voluntario podera realizar tais atividades nos turnos
que ndo correspondam o seu turno de matricula na Faculdade. A Faculdade estimula e
incentiva seus alunos a realizarem tais atividades voluntdrias, visto que entende que o
estagio € uma oportunidade fulcral para que aluno possa manter o maximo possivel de
contato com a pratica profissional de suas areas, elemento vital para construcido de
profissionais comprometidos e qualificados. Esta modalidade de estagio podera ter suas
horas cumpridas aproveitadas como horas de atividades complementares. A carga horaria

maxima a ser aproveitada semestralmente é de 80 horas e sua validade esta condicionada
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a apresentacdo (ao coordenador de curso) de toda a documentagdo original
comprovatoéria que esta detalhada no quadro de atividades complementares ja exposto
nesse manual. A faculdade se compromete a oferecer aos discentes interessados em
realizar atividades de estdgio supervisionado voluntario uma carta de apresentacdo do

aluno e da IES.

ESTAGIO SUPERVISIONADOCURRICULAR:

O Estagio Supervisionado da Faculdade Saberes nos cursos de Histéria, Letras
Inglés/Portugués e Pedagogia visa a dar cumprimento aos dispositivos legais pertinentes,
terd a duracdo minima de 400 horas (quatrocentas horas), fixadas regimentalmente e sera
realizado nos 42, 52 e 6° semestres letivos (no curso de Histéria) e nos 42, 59, 62 e 72
semestres letivos (no curso de Letras Portugués/Inglés). No que se refere ao curso de
Pedagogia, esta carga horaria de estagio esta fixada regimentalmente nos 42, 592, 62, 72 e 82
periodos. No 42 semestre, no curso de Histéria, o aluno devera cumprir, além das horas
reservadas ao planejamento das atividades, as observacdes de regéncias seja no Ensino
Fundamental II ou Médio (100 horas). No 52 semestre, o foco do Estagio dirige-se a
realizacdo de observacgdes e regéncias de aulas de Histéria para o Ensino Fundamental II
(150 horas); e, no 62 semestre, nas observacdes e regéncias de Historia para Ensino Médio
(150 horas). Para a licenciatura em Letras Portugués/Inglés, o Estagio esta estruturado
para realizacdo de observagdes e regéncias de aulas de Portugués no Ensino Fundamental
I (150 horas); no 5° semestre, para observacdes e regéncias de Portugués no Ensino
Médio (150 horas); nos 62 e 72 semestres, para observagdes e regéncias de Inglés,
respectivamente, no Ensino Fundamental (150 horas) e Ensino Médio (150 horas). No
curso de Pedagogia o estagio supervisionado esta organizado de modo que no 42 semestre,
ocorram as regéncias de Pedagogia - Educacdo Infantil (100 horas), no 52 semestre - as
regéncia nos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (100 horas), no 62 semestre - O
trabalho do pedagogo na EJA e no Ensino Médio (100 horas), no 72 semestre - O trabalho
do pedagogo na Educacdo Basica e na EJA (50 horas) e 82 semestre - O trabalho do

pedagogo no ensino profissionalizante (50 horas).

O estagio sera realizado em, no minimo, 01 (um) dia util da semana, no horario e no turno
reservado pela Instituicdo para o cumprimento dessa disciplina. A avaliacdo do estagio,
assim como a documentacdo para registro das atividades das disciplinas de Estagio
Supervisionado, seguird o padrao definido regimentalmente para o curso como um todo. O

estagio, em principio, segue o seguinte plano:
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e Observacdo (apreensao da realidade do cotidiano escolar);

e Participacdo (em atividades consideradas relevantes para a docéncia e para a

compreensao do cotidiano escolar);

¢ Planejamento das aulas a serem ministradas sob a supervisdo do professor orientador de

estagio;
e Elaboracgao de portfélio.

Somente podem receber estagidrios, as instituicdes escolares que tenham condi¢cdes de
proporcionar experiéncia pratica na linha de formacdo de docentes. O aluno que participar
do Projeto Saberes na Escola Publica, ou, no caso de alunos do curso de Letras, atuar como
estagiario do Centro de Lingua Saberes podera ser dispensado de parte da carga horaria
do Estagio Supervisionado, desde que autorizado pelo Coordenador de Estagio. O curso de
Letras, por ser licenciatura dupla, o estdgio realiza-se, obrigatoriamente, na area de

Portugués e Inglés (e suas Literaturas).

0 desligamento do estagio ocorre:

¢ Automaticamente, ao término do estagio;

e Por ndo cumprir as atividades obrigatérias de observagdes, regéncia e confeccdo de
portfélio em Histoéria (para o Curso de Histéria), e em Portugués ou Inglés (para o Curso
de Letras) - em qualquer um dos semestres que possuam estagio. No caso de Pedagogia,
por ndo cumprir as regéncias, nos 42 e 52 semestres e as observacdes do trabalho do

pedagogo nos 62, 72 e 82 semestres.
¢ A pedido do estagiario ou na impossibilidade de permanecer estagiando;

e Pelo nao comparecimento ao estdgio, sem motivo justificado, por trés semanas
consecutivas, num periodo de um més, ou trés semanas alternadas, num periodo de um
semestre. Sendo o estagio curricular obrigatério, o aluno nao podera colar grau antes de
conclui-lo satisfatoriamente. O acompanhamento do estagio se faz com base nos critérios
estabelecidos pelo professor orientador, em consonancia com o Coordenador do Estagio, o
Coordenador de Curso e a Direcdo. Caso o aluno ndo obtenha aprovacdo, o estagio sera
considerado nulo para todos os efeitos, devendo propor-se novo estagio a ser cumprido

integralmente.
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O programa deve ser desenvolvido nas seguintes fases:

12 fase: Observacgao e regéncia:
a) Identificacao da instituicao que acolherd o estagiario;
b) Nome do professor orientador do estagio;

c) Apresentacdo do planejamento do estdgio, compreendendo: area, tema, objetivos,
periodo de realizagdo, atividades a serem desenvolvidas e carta da Faculdade Saberes,

solicitando estagio;

22 fase: Elaboracao de portfélio

O portfélio podera ser exposto na Biblioteca da Faculdade, conforme a autorizagdo do
aluno. O portfélio sera apresentado ao professor orientador, nos prazos estabelecidos,
para fins de avaliacdo do material. Caso, o estudante ndo autorize a exposi¢do do portfélio
na biblioteca, este material sera devolvido ao aluno. O Portfélio ficard a disposicdo do
corpo discente na Biblioteca da Faculdade por um (01) ano. Apds este periodo o (a) aluno
(a) devera retirar o material da Biblioteca. Caso o material ndo seja retirado no periodo

supracitado, a Faculdade nao se responsabiliza mais pelo material.

ATRIBUICOES DO PROFESSOR-ORIENTADOR DE ESTAGIO:
A] Conversar com os professores da instituicdo na qual os estagiarios irdo lecionar;
B] Indicar as escolas onde os alunos irdo fazer o estagio;

C] Formular os programas de estagio elaborados com vistas a proporcionar experiéncia
pratica na linha de formacgdo docente.

D] Solicitar a carta de apresentacdo, encaminhando o aluno a escola;

E]Controlar a frequéncia dos estagiarios, por meio da ficha de frequéncia e das chamadas
na sala de aula; F] Avaliar o desempenho do estagiario;

G] Entregar a Coordenacgdo de Estagio os relatorios de atividades.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS:

O Estagio Supervisionado Curricular do aluno reger-se-a pelo presente Regulamento. Os
casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de Estagio ou pelo
professor orientador, em consondancia com o Coordenador de Curso. O presente

Regulamento podera ser modificado mediante proposta do Coordenador de Estagio, do
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Professor Orientador de Estdgio ou por iniciativa do Coordenador do Curso, devendo

qualquer alteracdo ser discutida, aprovada ou rejeitada pelo Colegiado do Curso.
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LABORATORIO DE INFORMATICA

SERVICO:

O Laboratério de Informatica da Faculdade Saberes funciona de segunda a sexta de 17h as
21h30min, aos sabados de 08h as 12h. Ha no laboratério monitores responsaveis pelo
funcionamento, orienta¢des e auxilio aos discentes da Faculdade Saberes. Todos os
computadores possuem conexdo com a Internet, sempre a disposicdo do discente da
Faculdade Saberes, propiciando meios para que o aluno pesquise e viabilize suas
atividades académicas. A Faculdade SABERES recentemente ampliou seu laboratério
institucional de informatica. Sua capacidade é de 50 alunos e um professor, equipado com
28 computadores, todos com monitores LCD, com pleno acesso a Internet em todas as
maquinas. Os computadores contém os programas de uso comum (Microsoft Word, Excel,

PowerPoint, Internet Explorer, Adobe Reader, etc) e especificos.

REGRAS:

1. Constitui publico prioritdrio do Laboratério de Informatica discentes, professores e

funcionarios da Faculdade Saberes;

2. Todos os discentes matriculados na Faculdade Saberes podem utilizar o laboratdrio de

Informatica da Instituicdo durante seus horarios de funcionamento;

3. Para melhor conservacio do espaco e de todo material e equipamento presente, é
totalmente proibido a entrada de comida e bebidas (inclusive agua) dentro do laboratério

de Informatica;

4. Solicita-se a todos os usuarios do Laboratdério de Informatica siléncio, visto que o espaco
é considerado local de estudo e pesquisa, atividades que sé podem ser feitas com
qualidade sob tais condi¢des. Os usudrios que ndo respeitarem tal regra serao advertidos
pelo funcionario da Faculdade responsavel pelo laboratério. Caso, o usudrio continue
transgredindo tal regra, serd convidado a se deslocar para a coordenagdo de curso, local

no qual receberd adverténcia verbal do coordenador de seu curso;

5. Os usuarios do Laboratério que fizerem visualizacdes de conteddo pornograficos ou

introduzirem virus nos computadores de forma nao acidental receberao adverténcia por
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escrito do seu coordenador de curso, visto que tais acdes sdo consideradas atitudes que

infringem as condutas disciplinares, constituindo grave agdo antiética;

6. A Faculdade Saberes nao indica o uso de pen-drives pessoais nos seus computadores,
visto que, mesmo fazendo reparos e limpezas semanais em seus equipamentos de
informatica, a alta rotatividade de usuarios no laboratério de informatica e as constantes
visitas constatadas em sites inapropriados e contaminados feitas pelos alunos inviabilizam
que os nossos técnicos de informatica consigam manter os computadores sempre livres de
virus. Assim, a Faculdade sugere que os alunos facam backups de seus arquivos e acessem

0s mesmos por meio de contas nos e-mails ou nuvens pessoais;

7. A Faculdade ndo se responsabiliza por qualquer possivel arquivo ou material digital

perdido pelo aluno ao utilizar os computadores de seu Laboratério de Informatica;

8. O Laboratério de Informatica também constitui espago de acdo pedagogica utilizada
pelos professores da Instituicdo em suas aulas.Quando os professores reservarem o
espaco para suas aulas, a Faculdade se compromete a avisar no inicio do horario de
funcionamento do Laboratério de forma visivel os usuarios que no momento da aula
previamente agendada o laboratdrio sera usado exclusivamente por determinada turma e

pI'OfESSOI' regente.
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MONITORIA

INSTRUCOES GERAIS PARA MONITORES:

MONITOR (do latim, monitore) - Aquele que admoesta, adverte ou dirige. O que numa

escola toma conta da classe de alunos, para dirigi-los no estudo.

De acordo com a Lei Federal Ne¢ 5.540, datada de 28 de novembro de 1968, mais

especificamente em seu artigo 41, institui-se a monitoria académica, modalidade de

ensinoque tem por intuito prioritadrio contribuir para a formacdo integrada dos

estudantes de graduacao.

Realizada pelos discentes do curso de graduacdo em Letras Portugués-Inglés, de Histéria e
de pedagogia da Faculdade Saberes - submetidos ao processo de sele¢do especifico, nos
quais demonstraram capacidade de desenvolvimento em atividades técnico-didaticas de
determinadas disciplinas -, por meio da monitoria, é possivel que o alunado exerca

atividades de ensino, pesquisa e extensdaodos cursos de graduagao.

MAS, AFINAL, O QUE E MONITORIA?

® Os trabalhos dos monitores devem ser entendidos como verdadeiros
instrumentos que visam a melhorar o ensino de graduacao.

e E através da monitoria que a faculdade estabelece novas praticas e experiéncias
pedagdgicas que tém por intuito fortalecer a articulacdo entre teoria e pratica
e a integracdo curricular em seus diferentes aspectos.

® A monitoria também promove a coopera¢io mutua entre discente e docente,
além de possibilitar ao aluno a vivéncia com o professor e com as suas

atividades técnico didaticas.

QUEM E E O QUE FAZ 0 ALUNO MONITOR?

0(a) aluno-monitor (a), ou simplesmente monitor (a), é o estudante que, interessado em

desenvolver-se, aproxima-se de uma disciplina ou drea de conhecimento especifica e, junto
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a ela, realiza pequenas tarefas ou trabalhos que contribuem para o ensino, a pesquisa ou o

servico de extensdo a comunidade académica.

¢ O monitor que desrespeitar algum aluno, professor ou colega de sala e/ou
apresentar comportamento incompativel com as responsabilidades da funcao, sera
sumariamente desligado do Programa;

¢ O monitor que tiver frequéncia abaixo de 75%, sem justificativa, podera ser
desligado da monitoria, dando a sua vez a um aluno suplente na selegdo de
Monitoria;

® Monitor nio é professor! Ndo se comporte com o seu colega como se vocé fosse o
dono da verdade, ou melhor, que ele - vocé esta ali apenas para ajuda-lo;

® O servico de monitoria ndo é remunerado, podendo ser recompensado através de

certificacdo de cumprimento de horas AACC (grupo A13);

O processo seletivo para monitores da Saberes tera validade até o final do semestre no
qual o monitor fora selecionado, pois, no préximo semestre letivo, nova selecao sera feita e

novos monitores poderdo assumir a monitoria académica de nossa IES.

DICAS E LEMBRETES AOS MONITORES:

® Seja cuidadoso e educado com os seus companheiros de estudo;

® Procure zelar pelo respeito a individualidade de cada aluno;

® Procure respeitar com integridade as davidas de seus alunos, ajudando-os sempre
que possivel a soluciona-las;

e Zelar pela privacidade do professor responsavel pela disciplina, evitando
comentarios improprios acerca dos docentes;

® Manter um controle frequente de leituras dos materiais da disciplina a qual ele

presta monitoria;

Além do que foi exposto acima, 0 monitor, em hipo6tese alguma devera fazer trabalhos
e/ou resolver atividades académicas avaliativas para os alunos da disciplina de
monitoria, podendo o monitor que assim agir ser sumariamente desligado da funcdo, bem

como ser advertido oral e sigilosamente pela coordenacao de curso.
PORTANTO, O MONITOR DEVE:
1. Estar ciente de que monitoria ndo representa vinculo empregaticio;
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2. Auxiliar o professor nos ensinamentos e atividades a serem desenvolvidas com os
alunos;

3. Ter facilidade para desenvolver trabalho em grupo;

4. Ensinar e aprender ao mesmo tempo com os outros alunos;

Ter responsabilidade e compromisso (horarios e datas) com a Proposta de Monitoria.

DO PROCESSO SELETIVO INTERNO DE MONITORIA:

O processo seletivo semestral para monitoria de disciplinas é organizado pelos
coordenadores de curso. Os coordenadores sdo responsaveis pela publicizacdo interna das
etapas do processo seletivo, determinacdo dos prazos, pelo controle das inscricdes,

divulgacao dos resultados e elaboracdo dos certificados dos monitores.

O processo se realizard em trés etapas previamente agendadas pelo coordenador de curso:
1. Inscri¢des na coordenacdo de curso; 2. Homologacdo das inscricdes dos monitores por
meio do critério de nota de corte (CF - coeficiente de rendimento) estabelecida pelo

professor da disciplina; 3. Entrevistas com os professores das disciplinas.

As duas ultimas etapas do processo seletivo de monitoria serdo classificatorias e
eliminatoérias, sendo as notas individuais dos alunos responsabilidade dos professores das
disciplinas. Ou seja, a definicdo dos (as) alunos (as) selecionados para atuar como
monitores (as) é de responsabilidade dos professores ministradores das disciplinas nas

quais os monitores atuarao.

As defini¢des das disciplinas e dos professores que ofertardo monitorias serdo realizadas
nas reunides gerais docentes, sendo que a prioridade é dada as disciplinas dos semestres

iniciais dos cursos.
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PROJETOS E ATIVIDADES DE EXTENSAO

A Faculdade Saberes desenvolve projetos de extensdo nas areas que envolvem estudos
referentes ao campo da Historia, as Ciéncias da Linguagem, Ensino e Aprendizagem da
Lingua Materna e de Linguas Estrangeiras, a formac¢do docente e pratica educacional,
dentre outros. Tais projetos sdo desenvolvidos pelo corpo docente e sdo oferecidos tanto

aos alunos da graduagdo quanto a comunidade em geral.

PESQUISA - NUPES:

A Faculdade Saberes desenvolve projetos de pesquisa em diversas dreas que compdem o
campo da Historia, nas areas de Ensino e Aprendizagem de Lingua Portuguesa e Lingua
Inglesa, Leitura e Escrita e Literatura em lingua portuguesa, bem como nos diferentes
campos da Pedagogia. Os grupos de pesquisa sdo compostos por professores-orientadores
e alunos, tendo como objetivo a producdo de conhecimento que promova o
aperfeicoamento docente e discente, ampliando a competéncia profissional do grupo.

Outras informagdes: historia@saberes.edu.br / letras@saberes.edu.br /

pedagogia@saberes.edu.br

O Nucleo de Pesquisa Saberes (NUPES) tem por objetivo centralizar os projetos de
pesquisa dos professores da Instituicdo e viabilizar condi¢des para o desenvolvimento das

atividades dos pesquisadores.

Para todos os cursos, os projetos de pesquisa cadastrados no NUPES devem registrar um
professor coordenador, que se responsabilizara pelo desenvolvimento da pesquisa. A
titulacdo minima para o Coordenador de Pesquisa é de Mestre. Os projetos podem incluir

alunos de Graduagdo, em carater de inicia¢ao cientifica.

Os (as) alunos (as) que objetivam participar dos grupos de pesquisa, deverdo ingressar
por meio de processo seletivo organizado pelos professores/coordenadores dos grupos e
divulgado nos murais académicos ou nas midias sociais da IES. Os discentes selecionados
ingressardo, no primeiro semestre de participa¢do, na modalidade de ouvinte, podendo, de

acordo com analise de seu rendimento em relacio ao cumprimento das atividades do
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grupo, serem vinculados ao grupo na modalidade de pesquisadores, em carater de

iniciacdo cientifica.

Para maiores informacgdes dos grupos de pesquisas em funcionamento vinculados ao

NUPES, o aluno deve se dirigir as Coordenacdes de Curso.

Observacdo: as tarefas dos alunos de iniciacdo cientifica sdo de responsabilidade do

Professor Coordenador da Pesquisa.

PROJETO DE EXTENSAO ESTUDOS INDEPENDENTES:

Semestralmente, professores dos cursos de Histéria, Pedagogia e Letras Portugués-Inglés
organizam as atividades denominadas de “Estudos Independentes”, atividades que
desenvolvem reflexdes tematicas especificas selecionadas e deliberadas pelos corpos

docentes da Instituicdo em reunido geral semestral.

Nessas atividades, os alunos sdo orientados, por meio de reunides, pelo (s) professor (es)
responsavel(is) por conduzir as atividades do Projeto em realizarem, coletivamente,
pesquisas académicas em suas respectivas areas de conhecimento. Tais pesquisas sao
resumidas e confeccionadas em modelo de painel ou poster tematico de iniciacdo cientifica
e devem, obrigatoriamente, estabelecer relagdo direta entre texto e imagens explicativas

sobre o estudo.

Os painéis confeccionados pelos grupos de discentes sdo expostas no semestre pelos
corredores e salas da Faculdade Saberes, bem como sdo apresentados, em formato de
exposicdo, durante as Semanas culturais e dos Seminarios de Pratica e Pesquisa da

Faculdade Saberes.

O desenvolvimento do Projeto Extensdo Estudos Independentes almeja desenvolver entre
os graduandos (as) dos cursos ofertados pela Faculdade Saberes o protagonismo e o
autodidatismo académico/profissional, visto que a formacao de profissionais auténomos,
competentes, criativos e imbuidos de responsabilidade social integra um dos principais

parametros norteadores dos objetivos pedagégicos da Faculdade Saberes.

DEMAIS PROJETOS:
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Ao longo dos semestres, a Faculdade Saberes também desenvolve outros projetos de
extensdo, como as atividades de Responsabilidade Social - atividades nas quais os alunos
atuam voluntariamente com publicos infanto-juvenil, juvenil ou adulto considerados
necessitarios de ajuda social, como, por exemplo, individuos (principalmente estudantes)
de baixa renda - e os projetos de carater cultural, como o Projeto “Saberes em Cena”,
atividade de extensao no qual os alunos organizam, divulgam e confeccionam dias de
debates e apresentacdes de filmes (de forma gratuita) tanto para a comunidade académica

quanto para o publico externo em geral.

Todas as atividades de extensao geram aos alunos certificados de participacao que podem

ser computados como horas de atividades complementares.

Para maiores informagdes o aluno deve se dirigir as coordenagdes de curso.
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A Faculdade Saberes tem como trabalho de conclusdo de curso a produgdo de uma
monografia, precedida pela elaboracio de um projeto de pesquisa e sucedida pela

apresentacdo publica e oral das conclusées do trabalho.

No inicio do 52 semestre (para o curso de Histdria) e no 62 semestre (para os cursos de
Pedagogia e Letras Portugués/Inglés) cada aluno (a) devera se adequar a uma das linhas
de pesquisa constantes nos quadros abaixo, e escolher um tema para iniciar a producdo do

projeto de monografia.

| CURSO DE HISTORIA

LINHAS DE PESQUISA

1) Historia Antiga; 7) Histéria das Religides;

2) Historia Medieval; 8) Histdria e Literatura;

3) Histéria da América; 9) Fundamentos e Praticas Educacionais em
4) Historia do Brasil; Historia;

5) Historia do Espirito Santo; 10) Histéria Moderna.

6) Teoria da Historia;

Para a classificacdo dos orientandos e sua distribuicdo entre os orientadores, sera sempre
levado em consideracdo a linha de pesquisa escolhida pelo orientando, e a disponibilidade

do professor orientador.

| CURSO LETRAS INGLES/PORTUGUES

LINHAS DE LETRAS INGLES/PORTUGUES

1] Linguistica e Lingua Portuguesa:

1.1] Mecanismos Funcionais da Lingua

- Estrutura sintatica versus Estrutura semantica
- A variagio linguistica

- As relagdes estruturais em textos
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1.2] Linguagem e discurso

- Cognigdo e linguagem

- Argumentatividade no discurso da midia

- Diferencas de género e uso da linguagem

- Especificidades discursivas (discursos juridicos, religioso, politico, humoristico)
- Discurso e sujeito

- Interfaces entre estudos da linguagem e estudos culturais

- Pragmatica

2] Ensino de Lingua:

- Educacio Critica de Linguas

- Géneros discursivos e projetos pedagdgicos

- Livro didatico: analise e relagdo com a pratica pedagégica
- Abordagem discursiva de ensino de lingua

- Ensino de lingua estrangeira

- Ensino de Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS)

- Ensino e Novas Tecnologias

- Leitura e Literatura na escola

3] Literatura e Teoria Literaria:

- Literatura em Lingua Inglesa

- Literatura Brasileira contemporanea

- Literatura Portuguesa

- Literatura produzida no Espirito Santo.

4] Fundamentos Educacionais:
- Psicologia e Educacgao

- Sociologia e Educagio

- Educacao inclusiva

- Filosofia e Educacio

Para a classificagdo dos orientandos e sua distribuicdo entre os orientadores, sera sempre
levado em consideracao o coeficiente de rendimento individual obtido pelo aluno nos 4

primeiros semestres.

CURSO PEDAGOGIA

LINHAS DE PEDAGOGIA
1) Educacao Infantil; 6) Educacao no/do Campo;
2) Educagdo para as relagdes étnico-raciais; 7) Formagdo Docente;
3) Educagdo Ambiental; 8) Curriculo;
4) Educacgdo em espacos ndo formais; 9) Politicas Educacionais;
5) Gestdo Escolar; 10) Educacdo Especial Inclusiva.
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Para a classificacdo dos orientandos e sua distribuicdo entre os orientadores, sera sempre
levado em consideracdo a linha de pesquisa escolhida pelo orientando e a disponibilidade

do professor orientador.

SOBRE O PROJETO DE PESQUISA:

Para todos os cursos, sdo itens obrigatdrios para elaboracdo do projeto de pesquisa: capa,
folha de rosto, justificativa, fundamentacdo tedrica, objetivos (geral e especificos),
descricao metodoldgica e referéncias bibliograficas. Os projetos, assim como a monografia,
devem ser digitados seguindo as normas apresentadas no “Guia para normaliza¢do de
referéncias” e no “Normalizac¢io e apresentacdo de trabalhos cientificos e académicos: guia
para alunos, professores e pesquisadores da UFES” - ambos disponiveis para empréstimo
na biblioteca e para compra na secretaria da Faculdade Saberes. O projeto compora nota
da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso, com valor de 0 a 2 pontos, sendo os

critérios para sua avaliacdo:

CRITERIOS DE AVALIACAO DO PROJETO VALOR
Adequagao a ABNT 0,5
Organizacao, clareza e desenvolvimento do texto

e da tematica de pesquisa 0.5

Relacdo entre problema, hipétese e objetivos 0,5
Fundamentacdotedrica e/ou metodolégica 1,0
TOTAL 2,0

PRAZOS E TRAMITES:

O projeto devera ser entregue a Coordenagdo de Curso no prazo estipulado (até o
102 dia letivo do ultimo semestre letivo do discente). Apés este prazo, o
Projeto nio serd mais aceito, o que impossibilitard a matricula na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso (monografia). Depois de entregue o projeto, o
Coordenador de Curso fard o encaminhamento a cada orientador. A partir desta

etapa, cada orientando devera entrar em contato com seu orientador por e-mail.

OBS.: O (a) aluno (a) que nao for matriculado na disciplina de Trabalho de
Conclusdo de Curso, seja por opg¢do proépria, seja por descumprir o prazo de
entrega regimentar (supracitado) do Projeto, sé podera ser matriculado em TCC

no semestre posterior ao que conseguiu aprovacdo de seu Projeto junto a um
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membro do corpo docente da Faculdade Saberes ou mediante a aprovacdo do

Projeto pelo Coordenador de curso.

SOBRE A MONOGRAFIA (PARTE ESCRITA E APRESENTACAO ORAL):

A monografia, parte escrita, compora parte da nota da disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso, com valor de 0 a 7 pontos, e devera ser entregue a
Coordenacao de Curso no prazo estipulado no Calendario Académico. Nao tem um
numero de paginas definido, mas é recomendavel que esse numerondo seja
inferior a 30 (sem levar em consideracao as paginas destinadas a capa, folha de
rosto, epigrafe, sumario, dedicatoria, agradecimentos e referéncias). Cada discente
devera entregar seu trabalho em duas vias impressas (encadernadas), e uma
versdo em CD. O professor deve levar em considerac¢do, ao atribuir a nota, critérios

similares aos de avalia¢do do projeto, com prioridade para:

CRITERIOS DE AVALIACAO DA MONOGRAFIA| VALOR

Adequacao a ABNT 1,0
Desenvolvimento metodoldgico 2,0
Fundamentacao tedrica 2,0

Organizagdo, clareza e desenvolvimento do

e 2,0
texto e da tematica estudada

A apresentacdo oral, obrigatéria, com valor de 0 a 1 ponto, também ird compor parte da
nota da disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso, devendo ocorrer preferencialmente
durante o Seminario de Pesquisa e PraticaPedagodgica Saberes, ou conforme datas
previamente agendadas e ostensivamente divulgadas nas dependéncias da IES pela
Coordenacdo de Curso. Cada aluno dispora de, no maximo, 30 minutos para sua
explanacdo. Considera-se 15 minutos o minimonecessario na apresentagdo oral do

trabalho, tendo como critérios para sua avaliacio:

CRITERIO DE AVALU(\)%\:; DA APRESENTACAO VALOR
Adequacao aos critérios de textualidade 0,25
Adequacao ao tempo 0,25
Argumentatividade 0,25
Estrutura dos slides 0,25
TOTAL 1,0
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Durante o periodo de orientacido, o professor/orientador deve agendar no minimo dois
encontros presenciais para orientacdo do projeto e quatro encontros presenciais para a
orientagdo da monografia. Todos o0s encontros devem ser registrados em
formularioinstituicionalproprio. O professor orientador deve entregar todos os
formulariospreenchidos a coordenac¢do no final do processo de orientacdo (projeto e
monografia), mesmo os formuldarios relativos aos alunos reprovados ou em situacdo de
abandono da pesquisa. A orientacdo da pesquisa pode ocorrer também por outros meios,
sobretudo eletronicos, mas isso ndo dispensa o professor da realizagdo dos encontros

presenciais.

Apés a apresentacdo oral, o professor orientador deve entregar a coordenacgdo, por escrito,
a nota de cada orientando, discriminando a nota obtida no projeto, na monografia e na

apresentacdo oral. O coordenador fara o registro em pauta.

Em caso de plagio ou qualquer outro tipo de fraude comprovada na produg¢do do projeto
ou da monografia, aplicar-se-4 o que determina o artigo 93 do Regimento Interno da

Faculdade Saberes. Além disso, atribuir-se-a nota zero ao trabalho do aluno.
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